PATVIRTINTA

Lietuvos Kolpingo fondo Nacionalinés sekretorés
2018 m. geguzés 21 d. Isakymu Nr. 18/18A
(Lietuvos Kolpingo fondo Nacionalinés sekretorés
2021 m. kovo 01 d. Isakymu Nr. (21)-11,

nauja redakcija)

LIETUVOS KOLPINGO FONDO PROJEKTO “KOLPINGO DARZELIS”
IR PROJEKTO “KOLPINGO PRADINE MOKYKLA”
UGDYTINIU/MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomeny tvarkymo Lietuvos Kolpingo fondo projekto
“Kolpingo darzelis” ir projekto “Kolpingo pradiné mokykla” (toliau - Darzelis/Mokykla) taisykliy
(toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomeny tvarkymo ir
apsaugos reikalavimus, taip pat pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei organizacines priemones.

2. Darzelyje/Mokykloje tvarkomy Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomeny valdytojas yra
Lietuvos Kolpingo fondas, juridinio asmens kodas 192007453, registruotos buveinés adresas:
Raguvos g. 7, 44275 Kaunas.

3. Darzelyje/Mokykloje Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis
Lietuvos Respublikos asmens duomeny apsaugos jstatymu (toliau — ADTAJ), 2016 m. balandzio
27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos
tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB  (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu,
Lietuvos Kolpingo fondo jstatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny
apsaugg.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas), kurio tapatybe tiesiogiai arba
netiesiogiai galima nustatyti pasinaudojant tokiais duomenimis kaip varda ir pavarde, asmens
kodas, gimimo data, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatorius arba vienas ar keli
asmeniui budingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio, kultarinio ar socialinio
pobiidzio pozymiai.

4.2. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar
Kita jstaiga, kuriai teikiami asmens duomenys. Taciau valdzios institucijos, kurios pagal Sajungos
arba valstybés narés teise gali gauti asmens duomenis vykdydamos konkrety tyrimg, nelaikomos
duomeny gavéjais. Tvarkydamos tuos duomenis, tos valdzios institucijos laikosi taikomy
duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy.

4.3. Duomeny subjektas — kiekvienas zmogus, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

4.4. Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir
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nedviprasmiSkas tinkamai informuoto duomeny subjekto valios isreiskimas pareiskimu arba
vienareikSmiais veiksmais kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys.

4.5. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira
ar Kita jstaiga, kuri Duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

4.6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis Su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar
operacijy seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, rasiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas
ar keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar Kitu btadu
sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, istrynimas arba sunaikinimas.

4.7. Duomeny tvarkymas automatiniu bizdu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai
ar i$ dalies atliekami automatizuotomis priemonémis.

4.8. Duomeny tvarkymas neautomatiniu biadu — duomeny tvarkymo veiksmai,
atliekami neautomatizuotomis priemonémis (tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas —
saraSus, bylas, savadus ir kitus dokumentus).

4.9. Duomeny valdytojas - kompetentinga institucija, kuri viena ar Kkartu su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones, kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir
priemonés nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretiis jo
skyrimo Kriterijai gali biti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise.

4.10. Asmens duomeny Saugumo pazZeidimas - saugumo pazeidimas, dél kurio
netyCia arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeic¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti,
saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

5. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTAI, Europos Parlamento ir Tarybos
reglamente (ES) 2016/679 vartojamas savokas.

6. Pasikeitus Taisyklése minimy teisés akty nuostatoms, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

7. Duomeny valdytojas, tvarkydamas asmens duomenis, vadovaujasi Siais principais:

7.1. asmens duomenis tvarko teisétai, saziningai, skaidriu budu ir Siose Taisyklése
apibréztiems tikslams pasiekti;

7.2. asmens duomenis tvarko tikslingai, nustatytais, aiskiai apibréztais bei teisétais
tikslais, ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu biidu;

7.3. asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tikslas, prireikus atnaujinami;

7.4. imamasi visy pagristy priemoniy uZztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra
tikslds, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant istaisomi, iStrinami arba sustabdomas
ju tvarkymas;

7.5. asmens duomenis tvarko tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga darbuotojy
asmens duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

7.6. asmens duomenis saugo tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe bty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
tvarkomi.

7.7. asmens duomenis tvarko tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
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nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo.

111 SKYRIUS
UGDYTINIU/MOKINIU ASMENS DUOMENU TVARKYMO SALYGOS IR TIKSLAI

8. Ugdytiniy/Mokiniy ir jy tévy/globéjy (ir/ar teise turinéiy juos atstovauti) asmeny asmens
duomenys Darzelyje/Mokykloje tvarkomi $iais tikslais:

8.1. ugdymo/mokymo sutar¢iy apskaitos;

8.2. Ugdytiniy/Mokiniy asmens byly tvarkymo;

8.3. elektroninio dienyno pildymo;

8.4. jvairiy pazymy (apie Ugdytinio/Mokinio dalyvavima jvairiuose renginiuose,
konkursuose, birelio lankyma, apie ugdyma ir pan.) iSdavimo;

8.5. elektroninio moksleivio pazyméjimo kortelés (EMP) isdavimo;

8.6. mokiniy registro pildymo tikslu;

8.7. mokinio krepselio paskai¢iavimo;

8.8. Nacionalinés $vietimo agentiirai teikiamy ataskaity pildymui.

8.9. vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;

8.10. neformaliojo Ugdytiniy/Mokiniy §vietimo organizavimo;

8.11. maitinimo organizavimo;

8.12. bendruomenés ir visuomenés informavimo apie veiklg (Ugdytiniy/Mokiniy
karybiniai darbai, mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga ir kt.);

8.13. tarpinstitucinio bendradarbiavimo;

8.14. Ugdytinio/Mokinio gerovés ir saugumo uztikrinimo;

8.15. mokiniy, kurie gerai mokosi, lanko mokykla, pagyrimo Mokyklos internetinéje
svetaingje tikslu.

9. Tvarkomy asmens duomeny apimties sgrasas:

9.1. Sutarciy del Darzelio/Mokyklos lankymo sudarymo ir apskaitos tikslu -
Ugdytiniy/Mokiniy, jy tévy/globéjy (ir/ar teise turinéiy juos atstovauti) vardai, pavardés, asmens
kodai, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefony numeriai, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas). Sutar¢iy sudarymui praSoma pateikti asmens tapatybés (paso)
dokumenty kopijy, vaiky gimimo liudijimo nuorasai, sveikatos pazymos (forma 027-1/a).

9.2. Darzelio/Mokyklos  Ugdytiniy/Mokiniy asmens byly tvarkymo tikslu -
Ugdytiniy/Mokiniy, jy tévy/globéjy (ir/ar teis¢ turinéiy juos atstovauti) vardai, pavardés, asmens
kodai, gimimo data, amzius, gyvenamoji vieta, telefony numeriai, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, prasoma pateikti asmens tapatybés (paso) dokumenty kopijy, vaiky
gimimo liudijimo nuorasai, sveikatos pazymos (forma 027-1/a).

9.3. Elektroninio dienyno pildymo tikslu — Ugdytinio/Mokinio vardas, pavardé,
gimimo data, grupé (klasé), mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos numeris, duomenys apie
sveikata, tévy/globéjy (ir/ar teis¢ turinéiy juos atstovauti) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta,
elektroninio pasto adresai, telefono numeriai. Ateityje duomenys automatiskai bus jkeliami i$
Mokiniy registro.

9.4. Jvairiy pazymy (apie Ugdytinio/Mokinio dalyvavimq jvairiuose renginiuose,
konkursuose, birelio lankymg, apie ugdymq ir pan.) isdavimo tikslu - Ugdytinio/Mokinio vardas,
pavardé, gimimo data ir/ar asmens kodas, grupé (klas¢), jvertinimai, lankomumo apskaita,
renginio pavadinimas.



9.5. Elektroninio moksleivio pazZyméjimo kortelés (EMP) isdavimo tikslu — mokinio
vardas, pavardé, gimimo data, nuotrauka.

9.6. Pagal Mokiniy registro nuostatus Darzelis/Mokykla tvarko Mokiniy registro
objekto asmens duomenis - vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, deklaruotos ir faktinés
gyvenamosios vietos adresas, gimtoji kalba (-0S), mokymosi Svietimo jstaigoje pradzios ir
pabaigos duomenys (i§ kur atvyko/kur iSvyko, atvykimo/iSvykimo data, iSvykimo priezastis,
jstaigos baigimo data), bendrus duomenis apie moksla (grupe/klase), mokymosi programa,
mokymosi forma, kalbg, kuria mokosi, socialiai remtinas, nemokamas maitinimas, specialigji
ugdymosi poreikiai, sudarymo data, lankomi neformaliojo Ugdytiniy/Mokiniy $vietimo bareliai,
duomenys apie Seima.

9.7. Pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami duomenys apie
Mokiniy registro Seimg, ugdymo jstaigos, kurioje mokosi registro objektas, duomenys gaunami is
LR SMSM institucijy registro.

9.8. Mokinio krepselio paskaiciavimo tikslu — Ugdytinio/Mokinio vardas, pavarde,
asmens kodas, lytis, gimimo data, mokymosi/lankymosi $vietimo jstaigoje pradzios ir pabaigos
duomenys, duomenys apie mokslg, bylos numeris.

9.9. Nacionalinés Svietimo agenturai teikiamy ataskaity pildymo tikslu - ataskaitos
duomenys automatiskai jkeliami i§ Mokiniy registro.

9.10. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu -
Ugdytinio/Mokinio vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai,
tévy/globéjy (ir/ar teise turinéiy juos atstovauti) vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas,
darbovietés duomenys, specialieji vaiko ar mokinio poreikiai. Ypatingi asmens duomenys
(specialieji vaiko poreikiai) tvarkomi tik esant tévy/globéjy (ir/ar teise turinCiy juos atstovauti)
raStiSkam sutikimui.

9.11. Neformaliojo  Ugdytiniy/Mokiniy ~ $vietimo  organizavimo  tikslu  —
Ugdytinio/Mokinio vardas, pavardé, gimimo data, grupé (klasé¢), mokslo metai.

9.12. Maitinimo organizavimo tikslu - Ugdytinio/Mokinio vardas, pavardé, gimimo
data, tévy/globéjy (ir/ar teise turinéiy juos atstovauti) vardas, pavardé, asmens kodas, telefono
numeris, elektroninis pasto adresa, informacija apie alergijas.

9.13. Darzelio/Mokyklos veiklos (Ugdytiniy/Mokiniy kirybiniai darbai, mokymosi
pasiekimai, nuotraukos, filmuota medziaga) informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu —
Ugdytiniy/Mokiniy sukurtas kirybinis darbas, kur uzfiksuotas Ugdytinio/Mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, grupé, apie Ugdytiniy/Mokiniy veikla sukurta filmuota medziaga ir/ar
nuotraukos, kur uzfiksuotas Ugdytinis/Mokinys.

9.14. Darzelio/Mokyklos Ugdytiniy/Mokiniy pasiekimy informavimo
Darzelio/Mokyklos  internetinéje  svetainéje,  socialiniame tinkle Facebook tikslu -
Ugdytinio/Mokinio vardas, pavardé, grupé/klasé, apie Ugdytiniy/Mokiniy veikla sukurta filmuota
medziaga ir/ ar nuotraukos, kur uzfiksuotas Ugdytinis/Mokinys.

9.15. Zurnaly pildymo tikslu - Ugdytinio/Mokinio vardas, pavardé, grupé/klasé,
mokslo metai, jvertinimai, sudarytos sutarties numeris, sveikatos pazymos numeris.

9.16. Darzelio/Mokyklos ~ vidaus  administravimo  duomeny  tikslu -
Ugdytinio/Mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, gimimo data, gimimo liudijimas, asmens
tapatybés (paso) dokumento kopija, grupé (klasé), lytis, nuotrauka, gyvenamosios vietos adresas,
pilietybé, gimtoji kalba, grupés (klasés) ir jos kartojimas, sveikatos duomenys (fizinio ugdymo
grupé, duomenys apie regéjima, duomenys dél galimos alerginés reakcijos j aplinka ir/ ar maista,
dél nejgalumo ir kt., rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos), tévy/globéjy (ir/ar
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teise turinCiy juos atstovauti) vardai, pavardés, asmens kodai, asmens tapatybiy (pasy) dokumenty
kopijos, elektroniniai pastai, telefono numeriai, gyvenamosios vietos adresai, darbovietés
pavadinimai, gimimo datos.

9.17. Darzelj/Mokyklg lankanciy Ugdytiniy/Mokiniy saugumo tikslu — vaizdo
duomenys, naudojant vaizdo stebéjimo kameras kiemo teritorijoje.

9.18. Mokiniy, kurie gerai mokosi, lanko mokyklg, pagyrimo Mokyklos internetinéje
svetainéje tikslu — mokinio vardas, pavard¢, klasé.

10. Darzelis/Mokykla tvarko Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir
teisétais tikslais (Ugdytiniy/Mokiniy byly archyvavimas bei tvarkymas ir kt.).

11. Neprivalomy asmens duomeny sarasas yra tvirtinimas Darzelio/Mokyklos vadovo
sprendimu. Neprivalomi duomenys bei duomenys apie sveikatg tvarkomi tik esant duomeny
subjekto sutikimui. Sutikimas tvarkyti ypatingus asmens duomenis turi biti iSreikstas rastu.

12. Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny
bazéje. Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymosi jstaiga, Mokiniy registro objekto duomenys
atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi jstaigai. Mokiniy registro objektui i§vykus i§ ugdymo
jstaigos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje.

13. Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomeny rinkimo tvarka:

13.1. Priémus naujus Ugdytinius/Mokinius ir suformavus grupes/klases naujiems
mokslo metams, duomenys apie Ugdytinius/Mokinius j mokiniy registra jvedami i§
Ugdytiniy/Mokiniy tévy/globéjy (ir/ar teis¢ turinCiy juos atstovauti) Darzeliui/Mokyklai pateikty
dokumenty:

13.1.1. Ugdytinio/Mokinio vardas, pavardé, asmens kodas — i$ gimimo liudijimo
ar kito asmens tapatybés (paso) dokumento kopijy;

13.1.2. gyvenama vieta, tévy/globéjy (ir/ar teis¢ turinéiy juos atstovauti) vardai,
pavardés — tiesiogiai i§ duomeny objekto ar svietimo jstaigy;

13.1.3. duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymy;

13.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ pedagoginés
psichologinés tarnybos, svietimo pagalbos tarnybos ar gydytojy pazymy.

13.2. Duomenis | mokiniy registra jveda ir toliau tvarko Lietuvos Kolpingo fondo
nacionalinés sekretorés jsakymu paskirtas (-i) darbuotojas (-ai);

13.3. ] Mokiniy registra jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei
sistemai (SVIS) LR SMSM nustatytais terminais ir tvarka.

14. Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomeny teikimas duomeny gavéjams:

14.1. Asmens duomenys gali bati teikiami tik vadovaujantis ADTA] 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo rasytinj praSyma (pagal ADTA] 6 straipsnj).

14.2. Duomeny gavéjai — Mokiniy registras, Lietuvos Respublikos Svietimo mokslo ir
sporto ministerija, Svietimo valdymo informacin¢ sistema (SVIS), Nacionalin¢ §vietimo agentiira,
Svietimo informaciniy technologijy centras, Kauno miesto savivaldybés administracija ir jos
padaliniai, Kauno rajono savivaldybés administracija ir jos padaliniai, Kauno pedagoginé
psichologiné tarnyba, Teismai, antstoliy kontoros, notarai, prokuratiiros, ikiteisminio tyrimo
jstaigos bei kitos institucijos, turinCios teisinj pagrindg nagrinéti nurodytg klausimg, UAB
, Tamo®“, V3] ,,Svietimo standartas®, Kauno miesto socialiniy paslaugy centras, Vaiko teisiy
apsaugos tarnyba, Vyriausiojo policijos komisariato policijos skyriai ar Kitos atitinkamos jstaigos.

14.3. Duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis rySio priemonémis,
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nepazeidziant konfidencialumo principo, kai batina uztikrinti DarZzelio/Mokyklos paslaugy
teikima.

15. Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra bitini
funkcijy vykdymui: ugdytojos (-ai), prieSmokyklinio ir pradinio ugdymo pedagogai, meninio
ugdymo mokytojai, specialieji pedagogai, logopedai, psichologai, neformaliojo ugdymo
mokytojai (ktino kultiira, bareliai ir kt.), vadovai, ugdymo organizatoré (-ius), Kiti administracijos
darbuotojai. Sie darbuotojai duomenis tvarko Siose Taisyklése nustatytais tikslais.

16. Asmeny, pateikusiy Darzeliui/Mokyklai skunda, prasymg ar praneSimg, asmens
duomenys (vardas, pavardé, asmens kodas, adresas, telefono rysio, elektroninio pasto adresas,
parasas, skundo, prasymo ar pranesimo data ir numeris (registravimo Darzelyje/Mokykloje data ir
numeris), skunde, praSyme ar praneSime nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens
duomenis), skundo, praSymo ar pranes§imo nagrinéjimo rezultatas, Darzelio/Mokyklos atsakymo
data ir numeris, skundo, praSymo ar prane$imo nagrinéjimo metu gauta informacija) tvarkomi
skundy, prasymy ar praneSimy nagringjimo ir vidaus administravimo (rastvedybos tvarkymo)
tikslais.

17. Darzelis/Mokykla teikia tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, pagal
praSyma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo
sutart] (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkan¢ius Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo reikalavimus. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir
kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka:

17.1. asmeny, pateikusiy Darzeliui/Mokyklai skundg, praSyma ar praneSimg asmens
duomenys skundo, praSymo ar prane$imo nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims,
kai siuose dokumentuose yra asmens duomeny — juridiniams ir fiziniams asmenims teikiami tik su
asmens sutikimu;

17.2. asmeny, pateikusiy DarZeliui/Mokyklai skunda, pra§yma ar prane$ima, ir
duomeny valdytojy (fiziniy asmeny) asmens duomenys ginco dél DarZelio/Mokyklos priimto
sprendimo teisétumo nagrinéjimo tikslu — teismams;

17.3. Kitiems tretiesiems asmenims, kuriems asmens duomenis teikti Darzelj/Mokykla
jpareigoja jstatymai ar Kiti teisés aktai.

IV SKYRIUS
VAIZDO IR (AR) GARSO DUOMENU TVARKYMAS

18. Vaizdo ir (ar) garso stebéjimo tikslas — uztikrinti Darzelio/Mokyklos bendruomenés
nariy ir kiemo teritorijoje esancio jstaigos turto sauguma, nes Kiti budai ir priemonés yra
nepakankami.

19. Vaizdo ir (ar) garso stebéjimas vykdomas Duomeny valdytojo kiemo teritorijoje 6
kameromis, adresais Raguvos g.7, Kaunas ir A. Jaksto g. 6, Kaunas, kurios fiksuoja pastaty
pagrindiniy j&jimus ir aikstele.

20. Vaizdo duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant ADTA] 5 straipsnyje
nustatytam asmens duomeny teiséto tvarkymo kriterijui pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio teikimo atveju) arba pagal praSymga (vienkartinio teikimo atveju), atitinkantj ADTA]
6 straipsnio reikalavimus.

21. Vaizdo ir (ar) garso duomenys duomeny valdytojo gali biiti pateikiami ikiteisminio
tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms, turin¢ioms teisinj pagrindg nagrinéti nurodyta
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klausima, prokurorui ar teismui, Vaiko teisiy apsaugos tarnybai, Vyriausiojo policijos komisariato
policijos skyriui ar kitoms atitinkamoms jstaigoms d¢l jy Zinioje esan¢iy administraciniy, civiliniy,
baudziamyjy byly, kaip jrodymai ar Kitais jstatymy nustatytais atvejais.

22. Vaizdo ir (ar) garso duomenys jrasomi ir saugomi 30 kalendoriniy dieny, pasibaigus
Siam terminui yra sunaikinami. Jeigu vaizdo jrasy duomenys naudojami, kaip jrodymai civilinéje,
administracingje ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, vaizdo duomenys
gali bati saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami
nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

V SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

23. Darzelio/Mokyklos tvarkomy Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomeny valdytojas yra
Lietuvos Kolpingo fondas, kuris:

23.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo S$iy Taisykliy
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir Kituose
teisés aktuose, reglamentuojanéiuose asmens duomeny tvarkymg, nustatytas asmens duomeny
valdytojo pareigas;

23.2. paskiria asmenj (-is), atsakingg (-us) uz asmens duomeny tvarkymag
Darzelyje/Mokykloje;

23.3. rengia asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus, ne
re¢iau kaip kartg per dvejus metus perzitri Taisykles ir prireikus inicijuoja pakeitimus;

23.4. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlieka asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinimg, parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

23.5. organizuoja darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, mokymga ir
kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés apsaugos srityje.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

24. Asmens duomeny subjektai, tai yra Ugdytiniy/Mokiniy tévai/globéjai (ir/ar teise
turintys juos atstovauti), sutikimg dél Ugdytinio/Mokinio asmens duomeny tvarkymo isreiskia
raStiSkai, jskaitant ir elektroninémis priemonémis, pagal nustatyta formg (priedas Nr. 2),
patvirtindami, jog sutinka, kad jy Ugdytinio/Mokinio asmens duomenys Darzelyje/Mokykloje
buty tvarkomi siose Taisyklése nurodytais tikslais.

25. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima, jeigu jo asmens
duomenys tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas
prie$ jam duodant sutikima.

VIl SKYRIUS
SPECIALIEJI ASMENS DUOMENU TVARKYMO REIKALAVIMAI

26. Duomeny valdytojas jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines
asmens duomeny Ssaugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar
neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio Kkito neteiséto tvarkymo.



27. Asmens duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi rastu informuoti
Duomeny valdytoja. Remiantis duomeny subjekto raSytiniu praneSimu, esantys duomenys
patikslinami. Pranesimas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas j asmens byla.

28. Keiciantis asmens duomenims, duomenis (dokumentus, kuriuose yra asmens duomenys,
ar jy kopijas) tvarkantiems darbuotojams, asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti paskirtiems
darbuotojams perdavimo-priémimo aktu.

29. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi
tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys (dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali bati laikomi visiems prieinamoje matomoje
vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

30. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos), esantys
iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi bati iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, taciau ne véliau kaip per penkias darbo dienas.

31. Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy) saugojimo
terminai nustatomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta
Lietuvos Vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.VV-100 ir saugomi ne ilgiau, negu
to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

32. Kai asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
nereikalingi jy tvarkymo tikslams, darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, juos
perduoda darbuotojui, kuris Darzelyje/Mokykloje atsakingas uz dokumenty naikinimg ir asmens
duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) sunaikinami.

33. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi bati sunaikinti taip, kad
ju nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

34. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi biti naudojama ekrano
uzsklanda su slaptazodziu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis
asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

VIl SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

35. Prieiga prie asmens duomeny gali bati suteikta tik tiems Darzelio/Mokyklos
darbuotojams, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra
reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

36. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti darbuotojams
yra suteiktos teisés.

37. Darzelio/Mokyklos  darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami
Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo
principy:

37.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy,
jtvirtinty Reglamente (ES) 2016/679, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Siose
Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

37.2. asmens duomenys renkami Taisykliy 9 punkte apibréztais tikslais;

37.3. asmens duomenys tikslas ir jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat
atnaujinami pagal Mokiniy registro nuostatus. Ugdytiniy/Mokiniy duomenys atnaujinami ne
rec¢iau kaip 2 Kkartus per metus, Lietuvos Respublikos svietimo, mokslo ir sporto ministerijos
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(toliau LR SMSM) nustatytu laiku, t.y. priémus naujus Ugdytinius/Mokinius ir suformavus grupes
naujiems mokslo metams. Duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa
apie jy pasikeitimg. Darzelis/Mokykla imasi visy pagrjsty priemoniy, kad asmens duomenys, kurie
néra tikslis, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant istrinami arba istaisomi.

37.4. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia
informacija baty vieSa pagal galiojan¢iy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens
duomeny paslaptj galioja ir pasibaigus darbo santykiams Darzelyje/Mokykloje);

37.5. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy bet kokiomis priemonémis
susipazinti su asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens
duomeny;

37.6. nedelsiant pranesti darbuotojui, vykdanc¢iam asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Darzelyje/Mokykloje kontrolés funkcijas, apie bet kokig jtarting situacija,
kuri gali kelti grésme Darzelyje/Mokykloje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens
duomeny apsaugos pazeidimui, darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj,
zalg ir padarinius bei kiekvienu konkreciu atveju teikia pasitilymus Duomeny valdytojo
administracijos vadovui dél priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo
padariniams pasalinti;

37.7. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

38. Darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi
kontrolés funkcijas, darbuotojus, tvarkancius asmens duomenis, pasirasytinai arba kitokiu bidu
(turi buti uztikrintas susipaZinimo jrodomumas) supazindina su Siomis Taisyklémis.

39. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima
(1 priedas). Pasirasytas pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

40. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia
darbo santykiai Darzelyje/Mokykloje arba pasikeicia jy pareigos, kurios nesusijusios su asmens
duomeny tvarkymu.

IX SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

41. Lietuvos Kolpingo fondo Nacionalinés sekretorés jsakymu paskirtas darbuotojas
uztikrina, kad duomeny subjekto (tévy/globéjy (ir/ar teis¢ turinCiy juos atstovauti)) teisés biity
tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui baty pateikiama aiskiai,
suprantamai bei priimtina forma.

42. Duomeny subjektas turi teise susipazinti su Ugdytinio/Mokinio asmens duomeny
tvarkyma ir gauti informacijg apie:

42.1. Jstaigos rekvizitus, kokiais tikslais tvarkomi Ugdytinio/Mokinio asmens
duomenys, kam ir kokiais tikslais jie teikiami, kokius asmens duomenis duomeny subjektas
privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo pasekmés;

42.2. Teise susipazinti Su Darzelyje/Mokykloje tvarkomais Ugdytinio/Mokinio
asmens duomenimis, teis¢ reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis
bei teis¢ nesutikti, kad baty tvarkomi tam tikri neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys.



43. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti istaisyti, sunaikinti Ugdytinio/Mokinio asmens
duomenis arba sustabdyti asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi
nesilaikant ADTA] ir/arba Reglamento (ES) 2016/679) nuostaty:

43.1. jei duomeny subjektas, susipazings Su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar netikslas, ir pateikdamas asmens tapatybe
patvirtinantj dokumenta, Kreipiasi } Duomeny valdytoja, atsakingas darbuotojas privalo nedelsiant
asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto praSymu (raSytine, Zodine ar kita forma)
nedelsdamas, bet ne véliau kaip per penkias darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir iStaisyti
neteisingus, nei$samius, netikslius asmens duomenis ir/arba sustabdyti tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

43.2. jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad
Jo asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesgziningai, ir Kreipiasi j Duomeny valdytoja,
pastarasis nedelsdamas, bet ne véliau kaip per penkias darbo dienas, neatlygintinai patikrina
asmens duomeny tvarkymo teisétuma, saziningumg ir nedelsdamas sunaikina neteisétai ir
nesgziningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
18skyrus saugojimg.

44, Duomeny valdytojas, duomeny subjekto prasymu sustabdes jo asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus
iStaisyti ar sunaikinti (duomeny subjekto prasymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui).

45. Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali bati atliekami tik:

45.1.1. turint tiksla jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

45.1.2. jei duomeny subjektas duoda sutikima toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

45.1.3. jei reikia apsaugoti tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

46. Duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per penkias darbo dienas, pranesa
duomeny subjektui apie jo praSymu atliktg ar neatliktag asmens duomeny istaisyma, sunaikinimg
ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma.

47. Asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal
duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinanc¢ius dokumentus, gavus duomeny
subjekto rasytinj praSyma.

48. Jeigu Duomeny valdytojas abejoja duomeny subjekto pateikty asmens duomeny
teisingumu, jis sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir
patikslina. Tokie asmens duomenys naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

49. Duomeny valdytojas nedelsdamas, bet ne véliau kaip per penkias darbo dienas,
informuoja duomeny gavéjus apie duomeny subjekto praSymu iStaisytus ar sunaikintus jo asmens
duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus.

50. Duomeny Vvaldytojas siekdamas jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ nesutikti, kad bity
tvarkomi jo asmens duomenys, kreipiasi j duomeny subjekta raStu ir nustato terming, per kurj
duomeny subjektas turi teise¢ iSreiksti Savo nesutikima.

51. Jeigu duomeny subjekto nesutikimas yra pagristas, Duomeny valdytojas nedelsdamas
nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus teisés akty nustatytus atvejus, ir
informuoja duomeny gavéjus.

52. Jeigu duomeny subjektas per Duomeny valdytojo nustatytg terming nepateikia rasytinio
prane$imo apie nesutikimg, kad baty tvarkomi jo asmens duomenys, laikoma, kad duomeny
subjektas nepasinaudojo savo teise nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys.
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53. Duomeny subjekto praSymu Duomeny valdytojas rastu praneSa duomeny subjektui apie
jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo
veiksmus, nurodydamas motyvus.

X SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO PATEIKIMAS

54. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, Duomeny valdytojui turi pateikti
rasSytinj praSyma asmeniskai, paStu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy rysiy priemonémis.

55. PraSymas turi biti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi bati nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie tai,
kokig i$ Taisyklése nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

56. Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

56.1. pateikdamas rasytinj praS§yma Darzelio/Mokyklos darbuotojui, registruojan¢iam
praSyma, turi pateikti asmens tapatybe patvirtinantj dokuments;

56.2. pateikdamas praSyma pastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar $io dokumento kopijg, patvirtintg Kita teisés
akty nustatyta tvarka;

56.3. pateikdamas praSyma elektroniniy ry$iy priemonémis, turi pasiraSyti ji
elektroniniu parasu.

57. Duomeny subjektas savo teises Darzelyje/Mokykloje gali jgyvendinti pats arba per
atstova.

58. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Duomeny valdytoja Kreipiasi asmens
atstovas, jis savo praSyme turi nurodyti savo vards, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rysiui
palaikyti, taip pat atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vieta, informacija apie tai,
kokig i duomeny subjekto teise ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti
atstovavimg patvirtinant] dokumentg ar jo kopijg. Atstovo pateiktas prasymas turi atitikti ir kitus
Siy Taisykliy reikalavimus nustatytus praSymams pateikti.

X1 SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JGYVENDINIMO NAGRINEJIMAS

59. Duomeny valdytojas duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant Siose
Taisyklése nustatyty reikalavimy, nenagrinéja, jeigu Duomeny valdytojo vadovas nenusprendzia
kitaip. Apie atsisakymo nagrinéti praSymag motyvus Duomeny valdytojas rastu informuoja
prasymg pateikusj asmenj.

60. Taisykliy reikalavimus atitinkantj pras§yma Duomeny valdytojas privalo i$nagrinéti ir
jgyvendinti duomeny subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:
viesaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija ar tyrima, tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy
prevencija, tyrimg ir nustatyma, duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

61. Duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises,
Darzelio/Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy
laikymosi Darzelyje/Mokykloje kontrolés funkcijas, iSnagrinéja ir atsakymag pateikia ne véliau
kaip per trisdeSimt kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi.

62. Duomeny subjekto praSymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises
iSnagrin¢jamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per trisdeSimt
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kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui
pateikiamas valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu biidu (registruotu laisku, asmeniskai ar
elektroniniy rys$iy priemonémis). Duomeny valdytojas, dél objektyviy priezas¢iy negalédamas
pateikti atsakymo duomeny subjektui jo pasirinktu biidu, atsakyma pateikia registruotu pastu.

63. Duomeny valdytojas, atsisakydamas vykdyti duomeny subjekto prasyma, duomeny
subjektui privalo nurodyti tokio atsisakymo motyvus, bei nurodyti teis¢ apskysti §iuos Duomeny
subjekto veiksmus.

64. Duomeny subjektas turi teise skysti Duomeny valdytojo veiksmus (neveikima),
susijusius su duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos
inspekcijai pagal Reglamento (ES) 2016/679 77 straipsnio nustatytas salygas ir per Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyme nustatytus terminus.

65. Auksciau nurodytos duomeny subjekto teisés jgyvendinamos neatlygintinai.

66. Duomeny valdytojas uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity
pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

67. Duomeny valdytojas, jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity
pazeista kity asmeny teisé j privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

X1l SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

68. Darzelio/Mokyklos darbuotojai, Duomeny valdytojo jsakymu paskirti tvarkyti
Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje
bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami savo
pareigas, nebent tokia informacija buty viesa pagal galiojanCiy jstatymy ar kity teisés akty
nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslapt] galioja taip pat ir peréjus dirbti j kitas
pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

69. Duomeny valdytojo jsakymu paskiria atsakingg darbuotojg, kuris su Siomis Taisyklémis
supazindina pasiraSytinai duomeny subjektus (tévus/globéjus (ir/ar teis¢ turinius juos
atstovauti)), gauna jy rastiska sutikima, jskaitant ir elektroninémis priemonémis pagal nustatytg
forma (priedas Nr. 2), patvirtindami, jog sutinka, kad jy vaiko asmens duomenys
Darzelyje/Mokykloje biity tvarkomi siose Taisyklése nurodytais tikslais.

70. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis,
su kuriais susipazinti ir juos tvarkyti jie buvo jgalioti.

71. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
Ugdytinio (-y)/Mokinio (-y) asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet
kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai, bei vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo
priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis j Lietuvos Kolpingo fondo nacionaling sekretorg, kad biity
jvertintos turimos saugumo priemonés ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir
jdiegimas.

72. Darbuotojai, kurie automatiniu btidu tvarko Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomenis arba
i§ kuriy kompiuteriy galima pateikti i vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys,
naudoja Mokiniy duomeny bazés ir el. dienyno pagal galiojancias taisykles sukurtus
slaptazodzius.
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XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

73. Sios Taisyklés atnaujinamos (perzidrimos, kei¢iamas, papildomas, rengiamos naujos)
ne reciau kaip karta per metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja asmens
duomeny tvarkyma.

74. Darbuotojai, kurie atsakingi uz Siose Taisyklése nurodyty asmens duomeny subjekty
(Ugdytiniy/Mokiniy ir jy tévy/globéjy (ir/ar teis¢ turinCiy juos atstovauti)) asmens duomeny
tvarkyma, arba darbuotojy atliekamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti Ugdytiniy/Mokiniy ir jy
tévy/globéjy (ir/ar teis¢ turin¢iy juos atstovauti) asmens duomenis, privalo vykdyti Siose
taisyklése nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

75. Darzelio/Mokyklos darbuotojai, kurie jgalioti tvarkyti Ugdytiniy/Mokiniy asmens
duomenis, privalo laikytis S$iy Taisykliy ir bati pasiraSytinai SU jomis supazindinti.
Darzelio/Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami Ugdytiniy/Mokiniy asmens
duomenis, privalo laikytis konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, nurodyty Siose Taisyklése.

76. Priémus nauja darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biti supazindintas pirmaja darbo
dieng. Uz supazindinimg su Taisyklémis yra atsakingas Lietuvos Kolpingo fondo darbuotojas
atsakingas uz personalg.

77. Darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi
Darzelyje/Mokykloje kontrolés funkcijas, ne reciau kaip karta per dvejus metus atlieka asmens
duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaitg pateikia Duomeny valdytojui.

78. Taisyklés skelbiamos Darzelio/Mokyklos iSkabintoje informacinéje lentoje skirtoje
tévams/globéjams (ir/ar teise turintiems juos atstovauti) asmenims.

79. Kaip neatskiriama Taisykliy dalis yra $ie priedai:

79.1. Konfidencialumo pasizadéjimo forma. (priedas Nr. 1).
79.2. Sutikimas ~ dél  Ugdytiniy/Mokiniy ~ asmens  duomeny  tvarkymo
(Ugdytiniy/Mokiniy tévy/globéjy (ir/ar teise turinciy juos atstovauti)) (priedas Nr. 2.).

80. Uz Taisykliy pazeidimg darbuotojams, atsakingiems uz Ugdytiniy/Mokiniy asmens

duomeny tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybé.
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Lietuvos Kolpingo fondo projekto “Kolpingo darzelis” ir
projekto “Kolpingo pradiné mokykla” Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés
Priedas Nr. 1 Konfidencialumo pasizadéjimo forma

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

Kaunas

AS,

(vardas, pavarde, Darzelyje/Mokykloje vykdomos pareigos)

su Reglamentu (ES)
2016/679, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos Kolpingo
fondo Nacionalinés sekretorés 2021 m. kovo 01 d. Jsakymu Nr. (21)-11 patvirtintomis nauja redakcija
Lietuvos Kolpingo fondo projekto “Kolpingo darzelis” ir projekto “Kolpingo pradiné mokykla”
Ugdytiniy/Mokiniy  asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, Kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

e saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo laika ir pasibaigus darbo santykiams,
jeigu sie asmens duomenys neskelbti viesai;

e asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais;

e asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, istaisyti ar
papildyti netikslius ar neissamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma;

e asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri butina jiems tvarkyti ir
vykdomai funkcijai atlikti;

e asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys tvarkomi, jgyvendinti,
véliau Siuos duomenis sunaikinti;

e jgyvendinti teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo;

e pranesti savo tiesioginiam vadovui ir (ar) uz duomeny apsaugg atsakingiems
asmenims apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésm¢ asmens duomeny saugumui;

e neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jokiomis priemonémis susipazinti Su
tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, tiek
jstaigos viduje, tiek uz jos riby;

o teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinima;

o laikytis kity teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga
nuostaty.

(vardas, pavardé, parasas)
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Lietuvos Kolpingo fondo projekto “Kolpingo darzelis” ir

projekto “Kolpingo pradiné mokykla” Ugdytiniy/Mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisyklés
Priedas Nr. 2 Sutikimas dél Ugdytinio/Mokinio asmens duomeny tvarkymo
(Ugdytiniy/Mokiniy tévy/globéjy (ir/ar teise turinéiy juos atstovauti) asmeny)

SUTIKIMAS
DEL UGDYTINIO/MOKINIO ASMENS DUOMENU TVARKYMO

(data)
Kaunas

AS, ,

(vardas, pavardé)

atstovaujantis vaika

(vardas, pavardé)

su Lietuvos Kolpingo

fondo Nacionalinés sekretorés 2021 m. kovo 01 d. Jsakymu Nr. (21)-11 patvirtintomis nauja redakcija
Lietuvos Kolpingo fondo projekto “Kolpingo darzelis” ir projekto “Kolpingo pradiné mokykla”
Ugdytinio/Mokinio asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

Sutinku, kad mano ir mano vaiko asmens duomenis Duomeny valdytojas tvarkyty auks¢iau
nurodytose taisyklése nustatytais tikslais.

Siuo sutikimu taip pat patvirtinu, kad turiu teise ir/ar visus jgaliojimus isreiksti sutikimg dél

Ugdytinio/Mokinio asmens duomeny tvarkymo auks¢iau nurodytose taisyklése nustatytais tikslais.

(vardas, pavardé, paraSas)
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